T.C.
KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
TURIZM VE OTELCILIK MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

Amacg

Madde 1- Bu yonergenin amact: Kilis 7 Aralik Universitesi Turizm ve Otelcilik Meslek
Yiiksekokuluna bagli boliimlerinde Ogrenim goéren oOgrencilerin  sektorii tanimalarini,
edindikleri bilgi ve becerilerini uygulayabilme firsati ile is deneyimi kazanmalarini saglayan
zorunlu staj uygulama esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yonerge Kilis 7 Aralik Universitesi Turizm ve Otelcilik Meslek Yiiksekokuluna
bagl bolimlerde 6n lisans diizeyinde 6grenim goren Ogrencilerin turizm isletmelerindeki
stajlarin1 diizenler.

Dayanak

MADDE 3- Bu yonerge 27.08.2011 tarih ve 28038 say1 ile Resmi Gazete’ de yayimlanan Kilis
7 Aralik Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y®&netmeligi’nin 16.
Maddesine dayanilarak hazirlanmistir. Bu yonergede yer almayan konularda Kilis 7 Aralik
Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y6netmeligi’nin hiikiimleri uygulanr.

Tammlar
MADDE 4-Bu yonergede adi gecen:

Universite :Kilis 7 Aralik Universitesini,

Meslek Yiiksekokulu :Kilis 7 Aralik Universitesi Turizm ve Otelcilik Meslek
Yiksekokulunu,

Miidiir :Meslek Yiiksekokulu Miidiiriinii,

Yonetim Kurulu :Meslek Yiiksekokulu Yo6netim Kurulunu,

Bolim : Turizm ve Otelcilik Meslek Yiiksekokuluna bagli boliimleri,

Staj Sorumlusu :Meslek  Yiiksekokulunda goérevli Meslek  Yiiksekokulu

Miidiiriince atanan ve stajlarla ilgili her tiirli isin koordinesinden
sorumlu olan kisi veya kisileri,

Staj Komisyonu :Meslek Yiiksekokulu Midiir Yardimcist baskanliginda, staj
sorumlusu veya sorumlular1 ve bolimden secilen bir dgretim
elemaninin katilimindan olusan, staj ¢calismalarini diizenleyen ve
degerlendiren komisyonu,

Staj Yeri Yonergenin 9. maddesinde tanimlanan kurum/kuruluslari,
Staj Donemi :30 galigma giiniinden olusan donemi ifade eder.
Staj Zorunlulugu

MADDE 5- Ogrencilerin turizm isletmelerindeki uygulama ve yenilikleri tanima olanag elde
etmelerine, bilgi ve becerilerini gelistirerek, turizm sektoriinde kendilerine istihdam firsati
yaratmalarma yonelik staj yapma zorunlulugu bulunmaktadir. Ogrenciler mezun olabilmek igin
bu yonerge hiikiimleri uyarinca stajlarin1 basari ile tamamlamak zorundadir.



Staj Donemi

MADDE 6- Staj, 6grencilerin tabi olduklari egitim-6gretim programi siiresince yaz doneminde
veya iiniversitenin uygulama otelinde staj komisyonu tarafindan belirlenen tarihler arasinda
donem igerisinde yapilmak zorundadir. Komisyon tarafindan stajlar1 kabul edilmeyen
ogrenciler stajlarini takip eden donemlerde tekrar etmek zorundadir.

MADDE 7- Derslere devam zorunlulugu olmayan ve iki yilin1 tamamlamis 6grenciler staj
komisyonunun onayi ile ders doneminde de stajlarini yapabilirler.

Staj Siiresi

MADDE 8- Staj siiresi 30 ¢alisma giiniidiir. Calisilan hafta sonu, resmi tatil ve bayram giinleri
de stajdan sayilir.

Staj Yeri
MADDE 9- Ogrenciler stajlarini asagida dzellikleri belirtilen isyerlerinde yapilabilirler;

a- Kilis 7 Aralik Universitesi Sosyal Tesisleri,

b- Turizm isletme Belgeli Ug, Dért, Bes Yildizli Konaklama Tesisleri ve Birinci Smif Tatil
Koyleri,

c- Turizm Isletme Belgeli Yiyecek-Icecek Isletmeleri, Catering isletmeleri.

d- A ve B Grubu Seyahat Acenteleri,

e- Staj Komisyonunun belirleyecegi diger isyerleri.

Staj Basvurusu ve Stajin Uygulanmasi

MADDE 10- Ogrenciler staj yapacaklar: yerleri kendileri bulup staj komisyonunun onayina
sunmak zorundadir. Staj komisyonunun olurunu almadan 6grenci isyerinde stajin1 yapmaya
baslayamaz.

MADDE 11- Ogrenciler stajlarina baglamadan &nceki ve staj siiresi igerisindeki evraklari
usuliine uygun sekilde ve zamaninda diizenleyerek staj yapacagi isyerine ve meslek
yiiksekokuluna teslim etmek zorundadir. Staj bitiminde sorumlu kisi tarafindan doldurulacak
olan igyeri stajyer 6grenci degerlendirme formu gizlidir ibaresi ile miihiirlii ve kapali zarf
icerisinde 6grenciye verilebilir veya posta ile meslek yiiksekokuluna ulastirilabilir.

MADDE 12- Stajim1 yapmaya bagladiktan sonra herhangi bir nedenle staj yerinin
degistirilmesini talep eden Ogrencinin dilek¢e ile staj komisyonundan olur almasi
gerekmektedir. Staj komisyonunun onayini almadan staj yerini degistiren Ggrencinin staji
gecersiz sayilir.

MADDE 13- Ogrenciler staj yaptigi kurumun calisma ve disiplin diizenine uymakla
yiikiimliidiir. Bu yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen 6grenciler hakkinda Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

MADDE 14- izinsiz, mazeretsiz ii¢ giin {ist iiste veya staj ddnemi boyunca staj siiresinin %10’u
oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek, durum staj komisyonuna bildirilir.
Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.

Staj Evraki
MADDE 15- Meslek Yiiksekokulu staj evraki sunlardir:

1. Staj Bagvuru Formu: Isyerinin 6grenciyi stajyer olarak kabul ettigini gdsterir imzali ve
kaseli belgedir. Stajyer 6grenci ve staj igyeri iletisim bilgilerinin ve staj sorumlusunun onayinin
yer aldig1 bu form iki niisha olarak diizenlenir. Eksiksiz doldurulan formlarin bir niishasi



belirlenen tarih araliinda Meslek Yiiksekokulu Midiirliigiine teslim edilir. Bir niishasi ise
igyerinde saklanir.

2. Is Kazas1 ve Meslek Hastalig Sigortas1 Formu: Genel Saglik Sigortast Kanununun 5/b
maddesi geregince stajyer 6grencinin Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 sigortasi ile ilgili resmi
yaziy1 ifade eder. Meslek Yiiksekokulu mutemetliginden temin edilebilir.

5. Staj Defteri: Ogrencinin staj yerine gitmeden 6nce Meslek Yiiksekokulundan temin ettigi
ve staj stiresince glinliik olarak deneyim, izlenim ve yaptiklar isleri kaydettikleri defterdir. Her
haftanin sonunda kaydedilen izlenimler igyeri yetkilisi ve 6grenci tarafindan imzalanir.

Staj defterinin igerisinde yer alan formlar;

a- Isyeri Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu: Isyeri stajyer 6grenci degerlendirme formu
boliimii, 6grencinin stajinin bitim siiresi olan 30 caligma giinliniin sonunda, Ogrencinin
isyerindeki calisma diizenine gére 100 (yiiz) iizerinden puan verilmek suretiyle doldurulur. Iki
adet bulunan formlardan biri isletmede kalir. Diger niisha ise en az iki yetkili tarafindan
imzalanir ve miihiirlenir. Kapali bir zarfla posta veya 6grenci araciligiyla Meslek Yiiksekokulu
Miidiirliigline gonderilir.

b- Denetci Ogretim Elemam Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu: Stajyer dgrencileri
denetleyen 6gretim elemanlar: tarafindan doldurulur.

c- Ogrenci Devam Takip Cizelgesi: Isyeri sorumlusu tarafindan 6grencinin devam durumuna
gore glinliik olarak doldurulur.

d- Staj Degerlendirme Formu: Meslek Yiiksekokulu staj komisyonunca doldurulur.
Stajlarin Degerlendirilmesi

MADDE 16- Ogrencilerin yaptiklar1 stajlarin degerlendirmeye almabilmesi igin, belirtilen
zaman araliginda kapali zarf igerisinde Isyeri Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formunun ve Staj
Defteri’nin Meslek Yiiksekokuluna ulastirilmasi gerekir. Zamaninda ulagsmayan belgeler
degerlendirmeye almmaz. Ogrenci staj evraki en geg ders yilmin baslamasindan bir hafta
oncesine kadar Meslek Yiiksekokuluna ulastirmakla yikimliidiir.

MADDE 17- Siiresinde ulasan evrak; staj komisyonu tarafindan dgrenci devam takip ¢izelgesi,
igyeri stajyer 6grenci degerlendirme formu ve staj defteri dikkate alinarak incelenir ve stajin
KABULUNE/REDDINE Kkarar verilir. Staj komisyonu, degerlendirme sonuglarmi karar
tarihini takip eden ilk i gliniinde ilan eder.

Stajin Denetlenmesi

Madde 18- Yiiksekokul midiirliigii tarafindan gorevlendirilecek 6gretim elemanlari, stajyer
ogrencileri staj yaptiklar1 isletmede denetleyebilir.

Stajlar ve Mezuniyet

Madde 19- Biitiin derslerden basarili olmasina ragmen stajini tamamlamayan Ogrenciye
diploma veya mezuniyet belgesi verilmez. Stajin1 tamamlamayan Ogrenciler stajlarini
yapabilmek i¢in kayit yenilemek zorundadirlar.

Yatay Gecislerde Staj

MADDE 20- Yatay gegis yoluyla Meslek Yiiksekokuluna kaydini yaptiran 6grencilerin, staj
yaptiklarin1 belgelendirmeleri halinde stajin kabulii ile ilgili karari, staj komisyonu verir.

Yurt Disinda Staj

MADDE 21- Ogrenciler yapacaklari zorunlu staj uygulamalarmi 6gretim programlarin
aksatmayacak sekilde yurt disinda da yapabilirler. Ogrenci yurt dis1 kabul belgesini meslek



yiiksekokulu staj komisyonuna sunar, komisyon tarafindan degerlendirilir ve karara baglanir.
Yurt diginda staj yapan 6grenciler i¢in de yonergedeki hiikiimler gecerlidir.

Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 22- Bu yonergede yer almayan hususlarda, ilgili mevzuat hiikiimleri ile Senato
kararlar1 uygulanir.
Yiiriirlik

MADDE 23- Bu yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihte yiirtirlige girer. Bu yonerge Turizm
ve Otelcilik Meslek Yiiksekokuluna kayitli biitiin 6grencilere uygulanir.

Yiiriitme

MADDE 24- Bu yénerge hiikiimlerini Kilis 7 Aralik Universitesine bagl Turizm ve Otelcilik
Meslek Yiiksekokulu Midiirligt yiiritiir.
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